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1

0100-F-
00101-
140421

中国公
民收养
国内子
女办理
收养登
记、解
除关系
的确认

1.1 办
理收养
登记

【法律】《
中华人民共
和国收养法
》第十五条
【部门规章
】《中国公
民收养子女
登记办法》
（1999年民
政部第14号
令）第三条
    

    1.受理环节责任：公示应当提交的
材料，一次性告知补正材料、依法受理
或不予受理（不予受理的告知理由）。
    2.审查环节责任：对申请人提交的
申请材料进行审查核实。
    3.决定环节责任：对符合收养法规
定条件的，为当事人办理收养登记，发
给收养登记证，收养关系自登记之日起
成立。对不符合收养法规定条件的，不
予登记，并对当事人说明理由。
    4.送达环节责任：及时将审查结果
送达申请人。
    5.监管环节责任：登记并留存登记
档案。
    6.其他法律法规规章文件规定应履
行的责任。

《中华人民共和国收养法》
    第十五条 收养应当向县级以上人
民政府民政部门登记。
《中国公民收养子女登记办法》
    第七条 收养登记机关收到收养登
记申请书及有关材料后，应当自次日起
３０日内进行审查。对符合收养法规定
条件的，为当事人办理收养登记，发给
收养登记证，收养关系自登记之日起成
立；对不符合收养法规定条件的，不予
登记，并对当事人说明理由。
　  收养查找不到生父母的弃婴、儿童
的，收养登记机关应当在登记前公告查
找其生父母；自公告之日起满６０日，
弃婴、儿童的生父母或者其他监护人未
认领的，视为查找不到生父母的弃婴、
儿童。公告期间不计算在登记办理期限
内
《收养登记档案管理暂行办法》
    第三条 收养登记档案由各级民政
部门实行集中统一管理，任何个人不得
据为己有。

第 72 页



0100-F-
00102-
140421

1.2 解
除收养
关系

【法律】《
中华人民共
和国收养法
》第二十八
条
【部门规章
】《中国公
民收养子女
登记办法》
第二条

    1.受理环节责任：对外公示申请人
申请应提交的材料，一次性告知补正材
料、依法受理或不予受理（不予受理的
应当告知理由）。
    2.审查环节责任：对申请人提交 的
申请材料进行审查核实。
    3.决定环节责任：对符合办理解除
关系的，予以解除收养关系，解除关系
从办理之日起生效，不符合解除关系的
，不予办理，并对当事人说明理由。
    4.送达环节责任：及时将审查结果
送达给申请人。
    5.监管环节责任：登记并留存登记
档案。
    6.其他法律法规规章规定应履行的
责任。

1

中国公
民收养
国内子
女办理
收养登
记、解
除关系
的确认

《中华人民共和国收养法》
    第十五条 收养应当向县级以上人
民政府民政部门登记。
《中国公民收养子女登记办法》
    第七条 收养登记机关收到收养登
记申请书及有关材料后，应当自次日起
３０日内进行审查。对符合收养法规定
条件的，为当事人办理收养登记，发给
收养登记证，收养关系自登记之日起成
立；对不符合收养法规定条件的，不予
登记，并对当事人说明理由。
　  收养查找不到生父母的弃婴、儿童
的，收养登记机关应当在登记前公告查
找其生父母；自公告之日起满６０日，
弃婴、儿童的生父母或者其他监护人未
认领的，视为查找不到生父母的弃婴、
儿童。公告期间不计算在登记办理期限
内
《收养登记档案管理暂行办法》
    第三条 收养登记档案由各级民政
部门实行集中统一管理，任何个人不得
据为己有。
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2

0100-F-
00201-
140421

婚姻登
记

1.1 结
婚登记

【法律】《
中华人民共
和国婚姻法
》第八条
【行政法规
】《婚姻登
记条例》（
国务院令第
387号）第四
条   《婚姻
登记工作规
范》民发（
2015）230号

    1、受理环节责任：一次性告知所需
材料，依法受理或不予以受理（不予受
理的应当告知理由）。
    2、审查环节责任：审核身份证，户
口簿。没有直系血亲和三代以内旁系血
亲关系的签字声明。
    3、决定环节责任：对符合条件的，
现场予以登记，对不符合的应告知原因
。
    4、送达环节责任：颁发结婚证。
    5、事后管理环节责任：留存登记档
案。
    6、其他法律法规规章文件规定应履
行的责任。

《婚姻登记条例》
    第五条 办理结婚登记的内地居民
应当出具下列证件和证明材料：……
    第六条 办理结婚登记的当事人有
下列情形之一的，婚姻登记机关不予登
记：……
    第七条 婚姻登记机关应当对结婚
登记当事人出具的证件、证明材料进行
审查并询问相关情况。对当事人符合结
婚条件的，应当当场予以登记，发给结
婚证；对当事人不符合结婚条件不予登
记的，应当向当事人说明理由。
    第十五条 婚姻登记机关应当建立
婚姻登记档案。婚姻登记档案应当长期
保管。具体管理办法由国务院民政部门
会同国家档案管理部门规定。
《婚姻登记工作暂行规范》
    第二十二条 受理结婚登记申请的
条件是：……
    第二十三条 内地居民办理结婚登
记应当提交本人的常住户口簿和居民身
份证。……
    第二十九条 婚姻登记员受理结婚
登记申请，应当按照下列程序进行：
……
    第三十条 婚姻登记员对当事人提
交的证件、证明、声明进行审查，符合
结婚条件的，填写《结婚登记审查处理
表》和《结婚证》。
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0100-F-
00202-
140421

1.2 离
婚登记

  《婚姻法
》、《婚姻
登记条例》
《婚姻登记
工作规范》
民发（2015
）230号

    1、受理环节责任：一次性告知所需
材料，依法受理或不予受理（不予以受
理的应当告知理由）。
    2、审查环节责任：审核身份证，户
口簿，结婚证，离婚协议书一式三份。
    3、决定环节责任：对符合条件的，
现场予以告知后续办事事宜，对不符合
条件的应告知原因。
    4、送达环节责任：颁发离婚证。
    5、事后管理环节责任：登记并留存
登记档案。
    6、其他法律法规规章文件规定应履
行的责任。

《婚姻登记条例》
    第十一条 办理离婚登记的内地居
民应当出具下列证件和证明材料：……
    第十二条 办理离婚登记的当事人
有下列情形之一的，婚姻登记机关不予
受理：……
    第十三条 婚姻登记机关应当对离
婚登记当事人出具的证件、证明材料进
行审查并询问相关情况。对当事人确属
自愿离婚，并已对子女抚养、财产、债
务等问题达成一致处理意见的，应当当
场予以登记，发给离婚证。
    第十五条 婚姻登记机关应当建立
婚姻登记档案。婚姻登记档案应当长期
保管。具体管理办法由国务院民政部门
会同国家档案管理部门规定。
    第五十三条 婚姻登记员每办完一
对离婚登记，应当依照《婚姻登记档案
管理办法》，对应当存档的材料进行整
理、保存，不得出现原始材料丢失、损
毁情况。
《婚姻登记工作暂行规范》
    第四十八条 受理离婚登记申请的
条件是：……
    第四十九条 婚姻登记员受理离婚
登记申请，应当按照下列程序进行：
……《申请离婚登记声明书》中“声明
人”一栏的签名，必须由声明人在监誓
人面前完成；（五）夫妻双方亲自在离
婚协议上签名；婚姻登记员作监誓人。
协议书夫妻双方各一份，婚姻登记处存
档一份。
    第五十条 婚姻登记员对当事人提
交的证件、申请离婚登记声明书、离婚
协议书进行审查，符合离婚条件的，填
写《离婚登记审查处理表》和离婚证。
    第五十二条 颁发离婚证，应当在
当事人双方均在场时按照下列步骤进行
：……

2
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0100-F-
00203-
140421

1.3 补
结、离
登记

【部门规章
】《婚姻登
记工作暂行
规范》（
2003年民政
部令第127号
）第五十五
条  《婚姻
登记工作规
范》民发（
2015）230号

    1、受理环节责任：一次性告知所需
材料，依法受理或不予受理（不予以受
理的应当告知理由）。
    2、审查环节责任：审核身份证，户
口簿，婚姻档案记录证明，遗失声明。
    3、决定环节责任：对符合条件的，
现场予以告知后续办事事宜，对不符合
条件的应告知原因。
    4、送达环节责任：颁发结婚证/离
婚证。
    5、事后管理环节责任：登记并留存
登记档案。
    6、其他法律法规规章文件规定应履
行的责任。

《婚姻登记工作暂行规范》
    第五十七条 受理补领结婚证、离
婚证申请的条件是：（一）婚姻登记处
具有管辖权；（二）当事人依法登记结
婚或者离婚，现今仍然维持该状况；（
三）当事人持有本规范第二十三条至第
二十八条规定的身份证件；（四）当事
人亲自到婚姻登记机关提出申请，填写
《申请补领婚姻登记证声明书》。　当
事人因故不能到原办理婚姻登记的机关
申请补领婚姻登记证的，可以委托他人
办理。委托办理应当提交经公证机关公
证的当事人的身份证件复印件和委托书
。委托书应当写明当事人办理婚姻登记
的时间及承办机关、目前的婚姻状况、
委托事由、受委托人的姓名和身份证件
号码。受委托人应当同时提交本人的身
份证件。婚姻登记档案遗失的，当事人
应当提交能够证明其婚姻状况的证明。
户口本上夫妻关系的记载，单位、村（
居）民委员会或者近亲属出具的写明申
请人婚姻状况的证明可以作为申请人婚
姻状况证明使用。
    第五十八条 婚姻登记员对当事人
提交的证件、证明进行审查，符合补发
条件的，填写《补发婚姻登记证审查处
理表》和婚姻登记证。
    第五十九条 婚姻登记机关对不具
备补发结婚证、离婚证受理条件的，不
予受理，但应当为当事人提供有关法律
咨询服务。
《婚姻登记条例》
    第十五条 婚姻登记机关应当建立
婚姻登记档案。婚姻登记档案应当长期
保管。具体管理办法由国务院民政部门
会同国家档案管理部门规定。
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