建设项目用地预审

事项名称：建设项目用地预审

办理地点：长治市上党区自然资源局
法定期限：20个工作日

承诺期限：20个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局行政审批股

联系电话：13453526846
法律依据：《中华人民共和国土地管理法》第52条；《中华人民共和国土地管理法实施条例》第22、23条；《建设项目用地预审管理办法》（国土资源部令第68号）。

许可条件:企业、事业、行政单位

申办资料：1、建设用地预审申请表原件1份；2、申请办理项目用地预审的报告原件1份； 3、审批项目建议书的建设项目提供项目建议书批复文件，直接审批可行性研究报告或者需核准的建设项目提供建设项目列入相关规划或者产业政策的文件；4、建设用地预审初审意见的报告；5、用地范围的土地利用总体规划图；6、建设修改规划的修改方案。

办理程序：申请-受理-审查-审核-批复-备案

收费标准：无

流 程 图：有

临时用地审批

事项名称：临时用地审批

办理地点：长治市上党区自然资源局

法定期限：10个工作日

承诺期限：10个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局行政审批股

联系电话：13453526846
法律依据：《中华人民共和国土地管理法》第57条；《中华人民共和国土地管理法实施条例》第28条。

许可条件:建设项目施工和地质勘查需临时使用土地

申办资料：1、临时用地申请书原件1份；2、村委会会议记要复印件1份；3、项目营业执照等资料证明； 4、复垦承诺书原件1份；5、临时用地审批表原件1份；6、公示照片复印件1份；7、乡镇政府审核意见原件1份；8、用地协议复印件1份；9、勘测定界报告；10、如涉及林业的林业部门意见；11、其他证明材料。

办理程序：申请-受理-现场勘测-审核-申报-审批

收费标准：收取复垦押金

    流 程 图：有

设施农用地备案

事项名称：设施农用地备案

办理地点：长治市上党区自然资源局

法定期限：15个工作日

承诺期限：15个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局行政审批股

联系电话：13453526846
法律依据：依据国土资源部、农业部《关于进一步支持设施农业健康发展的通知》国土资发[2014]127号文件执行。

许可条件:设施农用地经营的个人、企业、村集体组织

申办资料：1、用地申请书原件1份；2、支村委两委会议记要原件1份； 3、公示结果（附公示照片）复印件1份；4、土地使用三方协议（占地协议）复印件1份；5、长治县农业委员会项目审核意见原件1份；6、乡镇政府土地使用审核意见原件1份；7、建设方案原件1份；8、复垦保证承诺材料原件1份；9、身份证复印件1份；10、占地平面图（勘界报告）原件1份；11、压履矿产证明原件1份；12、资金证明材料原件1份；13、耕作层剥离目标责任书复印件1份；14、国土资源所审核报告原件1份；11、涉及林地的提供林业部门意见。

办理程序：申请-受理-现场踏勘-会审-局务会研究-审核备案

收费标准：无

    流 程 图：有

单独选址项目建设用地报批

事项名称：单独选址项目建设用地报批

办理地点：长治市上党区自然资源局耕保股

法定期限：15个工作日

承诺期限：15个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局耕保股
联系电话：13593262627

法律依据：《中华人民共和国土地管理法》第44条、第53条；并依据山西省国土资源厅晋国土资发[2017]10号文件和晋国土资发[2012]29号文件执行。

许可条件:涉及能源、交通、水利、矿山、军事设施建设等项目

申办资料：1、县政府请示文件原件3份；2、县国土局的审查报告原件3份； 3、征收土地权属、地类、面积情况汇总表原件3份；4、土地分类面积汇总表原件3份；5、建设用地“一书四方案”原件3份；6、耕地占补平衡挂钩确认单原件3份；7、项目用地预审批复文件原件1份，复印件2份；8、项目核准文件原件3份；9、项目初步设计批复文件原件3份；10、地质灾害危险性评估报告原件3份；11、是否压覆重要矿产资源的证明原件3份；12、缴纳被征地农民社保资金票据原件3份；13、项目勘测定界报告原件3份；14、征地告知听证确认材料原件3份；15、出具国土、住建、环保、水利、林业、文物六部门核查意见原件3份。

办理程序：申请-受理-审查-组件-审核-上报-省政府批复

收费标准：无

    流 程 图：有

集镇村批次项目及村民建房审批

事项名称：集镇村批次项目及村民建房审批

办理地点：长治市上党区自然资源局行政审批股

法定期限：15个工作日

承诺期限：15个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局行政审批股

联系电话：13453526846
法律依据：《中华人民共和国土地管理法》第59条、第62条。

许可条件:符合条件的村集体及村民

申办资料：1、用地申请书原件1份；2、申报村委会议纪要及公示资料复印件1份； 3、符合建房村民的户籍证明复印件1份；4、勘测定界报告资料原件1份；5、乡（镇）政府审核意见。

办理程序：申请-受理-审查-会签-缴费-上报县政府审批-省厅备案

收费标准：收耕地开垦费依据异地购买补充耕地标准

    流 程 图：有

城市分批次项目建设用地报批

事项名称：城市分批次项目建设用地报批

办理地点：长治市上党区自然资源局耕保股

法定期限：15个工作日

承诺期限：15个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局耕保股
联系电话：13593262627

法律依据：《中华人民共和国土地管理法》第44条、第60条；并依据山西省国土资源厅晋国土资发[2017]10号文件和晋国土资发[2012]29号文件执行。

许可条件:个人、企业、事业、行政机关

申办资料：1、区政府请示文件原件3份；2、区自然资源局审查报告原件3份； 3、征收土地权属、地类、面积情况汇总表原件3份；4、土地分类面积汇总表原件3份；5、建设用地“一书四方案”原件3份；6、耕地占补平衡挂钩确认单原件3份；7、落实被征地农民社保资金票据原件1份，复印件2份；8、市级国土、住建、环保、水利、林业、文物六部门核查意见原件3份；9、征地告知听证确认材料原件3份；10、土地勘测定界技术报告原件3份。

办理程序：申请-受理-勘界-审核-上报-省政府批复

收费标准：无

    流 程 图：有

采矿权新立审核

事项名称：采矿权新立审核

办理地点：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

法定期限：7个工作日

承诺期限：3个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

联系电话：03558082075

法律依据：《矿产资源开采登记管理办法》第三条、第四条

许可条件:1、已取得划定矿区范围批复并在预留期届满前申请领取采矿许可证；2、采矿权申请人具备企业、法人资格。

申办资料：1、采矿权申请登记书原件3份；2、划定矿区范围批复文件原件1份； 3、企业法人营业执照原件1份，复印件1份；4、储量备案证明及“三合一”报告原件3份；5、采矿权价款评估报告及价款缴纳凭证原件1份；6、占用矿产资源储量登记书原件 3份。

办理程序：申请-受理-审核-上报-省国土厅批复

收费标准：每平方公里每年1000元

    流 程 图：有

划定矿区范围审核

事项名称：划定矿区范围审核

办理地点：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

法定期限：7个工作日

承诺期限：3个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

联系电话：03558082075

法律依据：《矿产资源开采登记管理办法》第四条

许可条件:1、申请人应具有独立企业法人资格；2、煤矿应达到勘探程度，非煤矿山原则上应达到勘探程度；3、符合矿产资源规划。

申办资料：1、划定矿区范围申请登记书原件3份；2、新立矿山划定矿区范围的需提交地质报告级储量备案证明，变更矿区范围划定矿区范围的需提交经评审的地质报告原件1份； 3、采矿权范围核查表原件1份；4、企业法人营业执照及法人代表身份证复印件原件3份；5、成交确认书、批准文件及价款缴纳情况凭证原件1份

办理程序：申请-受理-审核-上报-省国土厅批复

收费标准：无

    流 程 图：有

采矿权延续登记审核

事项名称：采矿权延续登记审核

办理地点：长治市上党区自然资源局矿管和地环股
法定期限：7个工作日

承诺期限：3个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局矿管和地环股
联系电话：03558082075

法律依据：《矿产资源开采登记管理办法》（1998年2月12日）国务院令第241号

许可条件:采矿许可证有效期满，需继续采矿的矿山企业。 

申办资料：1、采矿权延续登记申请登记书原件3份；2、采矿许可证原件正、副本原件1份； 3、采掘工程现状平面图原件3份；4、企业法人营业执照副本复印件1份；5、近三年储量备案证明或上年度审查合格的储量年报原件1份；6、采矿权价款处置情况及凭证原件1份。

办理程序：申请-受理-审核-上报-省国土厅批复

收费标准：每平方公里每年1000元

    流 程 图：有

采矿权转让审核

事项名称：采矿权转让审核

办理地点：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

法定期限：7个工作日

承诺期限：3个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

联系电话：03558082075

法律依据：《矿产资源开采登记管理办法》第十五条、

《探矿权采矿权转让管理办法》第三条、第四条

许可条件:1、完成采矿权转让交易签证并公示无异议矿山企业；2、采矿权人、受让人应具备独立企业法人资格矿山企业；3、矿山企业投入采矿生产满一年。 

申办资料：1、转让申请报告原件3份；2、采矿权延续登记申请登记书原件3份；3、转让申请人企业法人营业执照正副本复印件3份；4、采矿许可证正副本原件1份；5、国有（集体）企业转让采矿权的需提供主管部门或上级单位同意转让的批准文件原件1份；6、已按规定缴纳采矿权价款、使用费和资源税的证明材料原件1份；7、受让人企业法人营业执照正副本复印件3份；8、受让人的资信资质证明材料原件1份；9、原占用矿产资源储量登记书复印件3份；10、转让前占用资源储量登记情况说明原件3份。

办理程序：申请-受理-审核-上报-省国土厅批复

收费标准：每平方公里每年1000元

流 程 图：有

采矿权变更登记审核

事项名称：采矿权变更登记审核

办理地点：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

法定期限：7个工作日

承诺期限：3个工作日

办理股室：长治市上党区自然资源局矿管和地环股

联系电话：03558082075

法律依据：《矿产资源开采登记管理办法》第十五条、

许可条件:1、变更矿区范围的矿山企业；2、变更主采矿权的矿山企业；3、变更开采方式的矿山企业；4、变更矿山企业名称的矿山企业；5、经依法批准转让采矿权的矿山企业；6、变更生产规模的矿山企业。 

申办资料：1、采矿权变更申请登记书原件3份；2、采矿许可证正副本原件1份；3、储量备案证明、开发利用方案、土地复垦方案、矿山地质环境保护与恢复治理方案原件1份；4、采掘工程平面图原件3份；5、价款处置情况及凭证原件1份；6、其他资料。  

办理程序：申请-受理-审核-上报-省国土厅批复

收费标准：每平方公里每年1000元

    流 程 图：有

国有建设用地公开出让供应

事项名称：国有建设用地公开出让供应

办理地点：长治市上党区自然资源局利用股

法定期限：土地征收完毕，政府批准供地后，60日内签订出让合同

承诺期限：60日内

办理股室：长治市上党区自然资源局利用股

联系电话：03558081223

法律依据：《中华人民共和国土地管理法》、省人民政府建设用地批复文件、城建部门规划审批条件、县政府用地批复文件。

许可条件:符合土地利用总体规划、土地利用年度计划、符合国家供地政策企业、事业单位、行政机关。 

申办资料：1、用地申请原件1份；2、用地单位资质证明文件复印件1份；3、县政府会议纪要复印件1份；4、城建部门规划条件原件3份；5、土地评估报告原件2份。 

办理程序：申请-受理-审核-批复

收费标准： 

流 程 图：无

国有建设用地协议出让供应

事项名称：国有建设用地协议出让供应

办理地点：长治市上党区自然资源局利用股
法定期限：土地征收完毕，政府批准供地后，30日内签订出让合同

承诺期限：30日内

办理股室：长治市上党区自然资源局利用股

联系电话：03558081223

法律依据：《中华人民共和国土地管理法》、省人民政府建设用地批复文件、城建部门规划审批条件、县政府用地批复文件。

许可条件:符合土地利用总体规划、土地利用年度计划、符合国家供地政策企业、事业单位、行政机关。 

申办资料：1、用地申请原件1份；2、用地单位资质证明文件复印件1份；3、县政府会议纪要复印件1份；4、城建部门规划条件原件3份；5、土地评估报告原件2份。 

办理程序：申请-受理-审核-批复

收费标准： 

    流 程 图：有

国有建设用地行政划拨供应

事项名称：国有建设用地公开出让供应

办理地点：长治市上党区自然资源局利用股
法定期限：土地征收完毕，政府批准供地后，30日内签订出让合同

承诺期限：30日内

办理股室：长治市上党区自然资源局利用股

联系电话：03558081223

法律依据：《中华人民共和国土地管理法》、省人民政府建设用地批复文件、城建部门规划审批条件、区政府用地批复文件。

许可条件:符合土地利用总体规划、土地利用年度计划、符合国家供地政策企业、事业单位、行政机关。 

申办资料：1、用地申请原件1份；2、用地单位资质证明文件复印件1份；3、县政府会议纪要复印件1份；4、城建部门规划条件原件3份；5、土地评估报告原件2份。

办理程序：申请-受理-审核-批复

收费标准： 

    流 程 图：有

国有建设用地使用权房屋所有权首次登记
事项名称：国有建设用地使用权房屋所有权首次登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日。
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

许可条件:符合不动产登记的公民、企业、事业单位、行政机关

申办资料：1、不动产登记申请书原件1份；2、申请人身份证明原件1份；3、不动产权属证书或者土地权属来源材料原件1份；4．建设工程符合规划的材料原件1份,复印件1份；5．房屋已经竣工的材料原件1份,复印件1份；6．房地产调查或者测绘报告原件1份；7．建筑物区分所有的，确认建筑区划分内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业股务用房等材料；8．相关税费缴纳凭证原件1份；9．法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。

办理程序：申请一受理一审核(实地查看)一登簿一缮证一收费一发证

    收费标准：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行
国有建设用地使用权房屋所有权变更登记
事项名称：国有建设用地使用权房屋所有权变更登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日。
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

申办资料：1、不动产登记申请书原件1份；2、申请人身份证明原件1份；3、不动产权属证书原件1份；4、国有建设用地使用权及房屋所有权变更的材料，包括：（1）权利人姓名或者名称、身份证明类型或者身份证明号码发生变化的，提交能够证实其身份变更的材料；（2）房屋面积、界址范围发生变化的，除应提交变更后的不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权籍调查成果外，还需提交：①属部分土地收回引起房屋面积、界址变更的、提交人民政府收回决定书；②改建、扩建引起房屋面积、界址变更的，提交规划验收文件和房屋竣工验收文件；③因自然灾害导致部分房屋灭失的，提交部分房屋灭失的材料；④其他面积、界址变更情形的，提交有权机关出具的批准文件。依法需要补交出让价款的，还应当提交土地出让合同补充协议和土地价款缴纳凭证；（3）用途发生变化的，提交城市规划部门出具的批准文件、与国土资源主管部门签订的土地出让合同补充协议。依法需要补交土地出让价款的，还应当提交土地价款以及相关税费缴纳凭证；（4）国有建设用地使用权的权利期限发生变化的，提交国土资源主管部门出具的批准文件和出让合同补充协议。依法需要补交土地出让价款的，还应当提交土地价款缴纳凭证；（5）同一权利人分割或者合并不动产的，应当按有关规定提交相关部门同意分割或合并的批准文件；（6）共有性质变更的，提交共有性质变更协议书或生效的法律文书原件1份；5. 法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料原件1份。

办理程序：申请一受理一审核(实地查看)一登簿一缮证一收费一发证

收费标准：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行

国有建设用地使用权房屋所有权转移登记
事项名称：国有建设用地使用权房屋所有权转移登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日。
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

申办资料：1、不动产登记申请书原件1份；2、申请人身份证明原件1份；3、不动产权属证书原件1份；4、国有建设用地使用权及房屋所有权转移的材料，包括:(1)买卖、互换、赠与、继承的不动产，须提交买卖合同、互换合同、赠与合同、继承证明；(2)以不动产作价出资(人股)的，须提交作价人股的协议：(3)不动产分割、合并导致权属发生转移的，须提交分割或合并协议书，或者记载有关分割或合并内容的生效法律文书。实体分割或合并的，还应当提交有权部门同意实体分割或合并的批准文件以及分割或合并后的不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权籍调查成果；(4)共有人增加或减少以及共有不动产份额变化的，须提交约定协议和相关证明；(5)继承、受遗赠导致权属发生转移的，须提交继承、遗受遗赠证明材料：(6)法人或其他组织因合并(兼并)、分立等原因致使不动产权属发生转移的，须提交相关协议和有关部门的批准文件；(7)因人民法院、仲裁委员会的生效法律文书导致权属发生转移的，须提交生效法律文书(判决书或裁定书、调解书和协助执行通知书或人民法院出具的法律文书生效确认证明材料)；(8)已经办理预告登记的，提交不动产登记证明；(9)企业转制的提交企业转制方案及上级部门批准转制的证明文件；(10)企业因破产而清算的，提交人民法院宣告企业破产的生效法律文书；企业因解散而清算的，提交股东(大)会决议(职工大会或职代会决议)和能够证明房屋所有权转移的清算方案(清算报告)或转让协议、证明原件1份；5．涉及划拨土地使用权及房屋所有权转移登记的，应提交有批准权的人民政府批准文件(除继承、离婚转移的除外)(原件1份)；6. 法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。

办理程序：申请一受理一审核(实地查看)一登簿一缮证一收费一发证

收费标准：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行

国有建设用地使用权房屋所有权注销登记
事项名称：国有建设用地使用权房屋所有权注销登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日。
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

申办资料：1.不动产登记申请书原件1份；2.申请人身份证明原件1份；3.不动产权属证书原件1份；4.国有建设用地使用权及房屋所有权消灭的材料，包括：（1）不动产灭失的，提交其灭失的材料；（2）权利人放弃国有建设用地使用权及房屋所有权的，提交权利人放弃权利的书面文件。设有抵押权、地役权或已经办理预告登记、查封登记的，需提交抵押权人、地役权人、预告登记权利、查封机关同意注销的书面材料；（3）依法没收、征收、收回不动产的，提交人民政府生效决定书；（4）因人民法院或者仲裁委员会生效法律文书导致国有建设用地使用权及房屋所有权消灭的，提交人民法院或者仲裁委员会生效法律文书。（5）法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。所有复印件均需注明“与原件一致”，并盖上本单位公章原件1份。
  办理程序：申请一受理一审核(实地查看)一登簿一缮证一收费一发证

收费标准：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行

宅基地使用权及房屋所有权首次登记
事项名称：宅基地使用权及房屋所有权首次登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日。
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

申办资料：1、不动产登记申请书原件1份；2、申请人身份证明原件1份；3．不动产权属证书或者土地权属来源材料原件1份；4、房屋符合规划或建设的相关材料原件1份,复印件1份；5、不动产权属调查表、宗地图、房屋平面图以及宗地界址点坐标等有关不动产界址、面积等材料原件1份；6．法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料；

办理程序：申请一受理一审核一登簿一缮证一收费一发证   
收费依据：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行
宅基地使用权及房屋所有权变更登记
事项名称：宅基地使用权及房屋所有权变更登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日。
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

申办资料：1、不动产登记申请书原件1份；2、申请人身份证明原件1份；3、不动产权属证书原件1份；4、宅基地使用权及房屋所有权变更的材料，包括：权利人姓名或者名称、身份证明类型或者身份证明号码发生变化的，提交能够证实其身份变更的材料；宅基地或房屋面积、界址范围变更的，提交有批准权的人民政府或其主管部门的批准文件以及变更后的不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等有关不动产界址、面积等材料原件1份。5.法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。

办理程序：申请一受理一审核一登簿一缮证一收费一发证   
收费依据：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行
宅基地使用权及房屋所有权转移登记
事项名称：宅基地使用权及房屋所有权转移登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日。
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

申办资料：1、不动产登记申请书原件1份；2．申请人身份证明原件1份；3．不动产权属证书原件1份；4．宅基地使用权及房屋所有权转移的材料，包括：（1）依法继承的，按相关规定提供资料；（2）分家析产的协议或者材料；（3）集体经济组织内部互换房屋的，提交互换协议书。同时，还应提交互换双方为本集体经济组织成员的材料；（4）因人民法院或者仲裁委员会生效法律文书导致权属发生转移的，提交人民法院或者仲裁委员会生效法律文书；（5）法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料原件1份。

办理程序：申请一受理一审核一登簿一缮证一收费一发证   
收费依据：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行

宅基地使用权及房屋所有权注销登记
事项名称：宅基地使用权及房屋所有权注销登记
办理地点：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
法定期限：20个工作日
承诺期限：20个工作日
办理科室：长治市上党区自然资源局不动产登记中心
联系电话：0355-8088882
法律依据：不动产登记暂行条例（中华人民共和国国务院令第656号）、不动产登记暂行条例实施细则（国土资源部令第63号）

申办资料：1、不动产登记申请书原件1份；2．申请人身份证明原件1份；3．不动产权属证书原件1份；4．宅基地使用权及房屋所有权消灭的材料，包括：（1）宅基地、房屋灭失的，提交其灭失的材料；（2）权利人放弃宅基地使用权及房屋所有权的，提交权利人放弃权利的书面文件。被放弃的宅基地、房屋设有地役权的，需提交地役权人同意注销的书面材料；（3）依法没收、征收、收回宅基地使用权或者房屋所有权的，提交人民政府做出的生效决定书；（4）因人民法院或者仲裁委员会生效法律文书导致权利消灭的，提交人民法院或者仲裁委员会生效法律文书。（5）法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。所有复印件均需注明“与原件一致”，并盖上本单位公章原件1份。

办理程序：申请一受理一审核一登簿一缮证一收费一发证   
收费依据：按照国家发展和改革委员会、财政部文件（发改价格[2016]2559号）执行
