


长治市上党区自然资源局
政务信息发布“三审三校”制度

为进一步提高我局政务公开工作的工作质量和效率，促进网上公开工作的标准化、规范化，强化对政务新媒体信息发布工作管理，确保网上信息发布准确、安全、高效，特制定本制度。
一、稿件审核
要加强政务新媒体信息发布审核把关，严格执行“分级审核、先审后发”程序。局主要领导是政务新媒体信息发布的第一责任人，分管领导是主要责任人，股室负责人和信息稿件编辑人员是直接责任人。
（一）初审。由信息稿件编辑人员负责，把好稿件的语言文字关，避免出现错字、病句等低级错误，确保稿件文字流畅，结构合理，稿件主题、观点明确，表达意思完整。
（二）复审。由股室负责人负责，把好新闻事实关，对稿件的发布依据、公文规范、发布价值进行审核，同时注意对字、词、句审核。
（三）终审。由主要领导或指定分管领导负责。一般业务性稿件经分管领导签审把关后予以发布，涉及到政治导向、敏感信息的稿件必须经主要领导签审后方可发布。
二、稿件校对
（一）一校。由责任股室的工作人员对拟公开发布的文件初稿进行通读校对，一般采取一人朗读，两人校对的方式，主要检查稿件格式、内容安排、文字等是否符合公开要求，语言表述是否清晰明确，图表、排版格式是否正确等，在校对过程中要及时更正错误。
（二）二校。由责任股室的负责人和一名工作人员对一校后的稿件进行通读校对，主要检查是否符合政务公开规范，更正文字差错，检查段落安排、图片位置等是否符合要求。
（三）三校。由办公室负责政务公开的工作人员对二校后的稿件进行通读校对，主要检查在一校、二校中可能遗漏的问题，包括稿件格式、内容安排、公开规范、语言表述、文字差错、段落安排等。
（四）通读。对于需要进行公开的重要信息加入“一诵读”环节，即在“三审三校”的基础上进行全文书面诵读，采取一人朗读，两人核对的方式进行最终的校对，由信息稿件的编写股室负责，全面检查三校稿可能存在的问题。
三、稿件发布
需要发布的稿件终审通过后，必须由局办公室专职编辑人员按规定进行信息发布，各股所不得自行对外公开发布信息。
四、本制度自下发之日起实施。
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