
长治市上党区向阳幼儿园信息公开

一、基本信息

学校全称：长治市上党区向阳幼儿园

详细地址：长治市上党区正大南路 40 号

邮编： 047100

联系电话：0355-3592210

上级主管部门长治市上党区教育局

单位性质：事业单位

二、学校领导班子信息

姓名：金敏

性别：女

学历：专科

职务：支部书记、园长

职称：中小学高级

工作分工：负责幼儿园全面工作。

姓名：韩灵芳

性别：女

学历：本科

职务：教学副园长

职称： 中小学一级

工作分工：负责教育教学、师训等工作。



姓名：苗彩霞

性别：女

学历：专科

职务：后勤副园长

职称：中小学一级

工作分工：负责安全、卫生、思政、基教等工作。

姓名：秦明霞

性别：女

学历：本科

职务：支部副书记、纪检委员、工会主席

职称： 中小学一级

工作分工：负责党支部、工会、办公室、人事、纪检、

资助等工作。

三、学校内设机构设置信息

机构名称：党办

办公地址：办公楼一楼

主要职责：宣传、贯彻党的路线、方针、政策和上级的

决定、指示精神。保证完成各级领导交办的各项工作。认真

搞好党的自身建设，负责召开支委会和支部党员大会，按时

向支部党员大会和上级党组织报告工作。收缴党费，接转党

员的组织关系，做好党员和党组织的统计工作，组织好党课

学习，协同党支部组织组织委员有计划地对入党积极分子进



行教育。搞好党报党刊的通讯报道和征订、发行工作。

机构名称：办公室

办公地址：办公楼一楼

主要职责：负责幼儿园人事、宣传、档案、征订报纸杂

志与收发传达。做好教职工的考核汇总，记录行政办公会议

和其他有关会议的记录，汇总各处室工作计划与总结、草拟

幼儿园学期工作计划、结合各科室总结做出幼儿园学期工作

总结。负责教职工职称考核评定推荐上报，核算幼儿园追加

绩效、奖励绩效、班主任费等并做好全员聘用工作。

机构名称：政教室

办公地址：办公楼一楼

主要职责：根据幼儿园计划制定思想政治教育计划、实

施方案及规章制度，并在期末作好政教工作总结。抓好园风、

班风建设及检查评比工作；积极组织开展各类公益活动，指

导各年级拓宽德育途径，构建“家、园、社区相结合”的德

育工作网络，并做好升国旗相关工作，做好月考核工作；做

好师德师风建设、培训、及师德师风考核工作，不断提高师

德师风管理质量；做好幼儿园安全工作计划、各种演练、量

化考核、总结等工作。

机构名称：总务处

办公地址：南教学楼一楼

主要职责：负责幼儿园水、暖、电的供应工作。做好幼



儿园的维修工作，负责搞好幼儿园的办公设备的登记、使用、

添置、维修等工作。

机构名称：保健室

办公地址：南教学楼一楼

主要职责：负责幼儿园的日常保健管理工作食品采购、

验收与索证索票；做好营养计算、合理安排幼儿一日膳食，

并做好食品留样、食品卫生安全管理、食物中毒或其他食源

性疾患突发事件的报告工作等。同时制定保健计划，期末做

好总结；负责保教人员、保健人员的工作常规管理；负责教

职工及幼儿的体检工作及日常幼儿卫生消毒、各种疫情防控

工作。

机构名称：教研室

办公地址：办公楼一、二楼

主要职责：制定切实可行的教研计划，并做好总结；开

展多种形式的业务培训提高教师素质，做好教师月考核工

作。指导教师更新教育观念，改革教育内容和方法，组织开

展各种教研活动，提升保教质量。做好幼儿园招生、学籍管

理、编班等工作。

机构名称： 工会

办公地址：办公楼一楼

主要职责：代表和维护职工的合法权益，组织和教育职

工依法行使民主权利，参与幼儿园管理。参加幼儿园召开讨



论有关工资、评模选优、福利、劳动、安全、卫生等涉及到

职工切身利益的会议。密切联系职工，听取和反映职工的意

见和要求，关心职工的生活，帮助职工解决困难，全心全意

地为职工服务。组织职工开展文娱体育活动。依照《工会法》

的有关规定，收好工会经费会费，做好会员会籍的统计工作。

机构名称：财务室

办公地址：办公楼二楼

主要职责：根据财务监督制度的规定，编制和执行幼儿

园的各项财务计划，拟定幼儿园具体财务管理制度，做好记

账、算账、报账等工作。负责幼儿园预算、决算，幼儿管理

费收取，办公费支出，教职工工资支出，日常维修、水电暖

费等各种支出；负责幼儿伙食费收取、使用、退费；做好固

定资产管理工作。

四、学校教师基本情况信息

幼儿园教职工总人数 99 人，其中在编教师 17 人，政府

购买 13 人，第三方劳务派遣 21 人，公益岗 1 人，临时教职

工 47 人。各级职称人数：高级职称 1 人，中级职称 9 人，

初级职称为 20 人。

省级以上主要成果及荣誉称号：荣获省关工委“拥抱新

时代、颂歌献给党” 才艺活动展示优秀组织奖。

金 敏：省保教能手；省模范教师。

韩灵芳：省保教能手；省自制玩教具展评优秀奖。



秦明霞：省关工委“拥抱新时代、颂歌献给党”才艺展

示活动“优秀教师奖”；省自制玩教具展评二等奖。

李 宁：省关工委“拥抱新时代、颂歌献给党”才艺展

示活动“优秀教师奖”；省关工委“拥抱新时代、颂歌献给

党”才艺比赛二等奖；省“爱眼护眼”绘画活动比赛优秀指

导教师奖。

王 倩：省“美丽中国”少儿手绘地图优秀指导教师奖；

省自制玩教具展评二等奖。

赵 娜：省关工委“拥抱新时代、颂歌献给党”才艺展

示活动中“优秀教师奖”；省关工委“拥抱新时代、颂歌献

给党”才艺比赛中幼儿组项目二等奖。

崔晓祎：省关工委“拥抱新时代、颂歌献给党”才艺比

赛二等奖；省“爱眼护眼”绘画活动比赛优秀指导教师奖。

许少华：省关工委 “拥抱新时代、颂歌献给党”才艺比

赛二等奖。

张 璐：省“美丽中国”少儿手绘地图优秀指导教师奖。

李璐璐：省自制玩教具展评优秀奖；国家级微电影大赛

二等奖。

吕晓茹：省自制玩教具展评优秀奖。

崔晓玲：国家级微电影大赛二等奖。

陈晋莉：省自制玩教具展评一等奖。

五、学校介绍



上党区向阳幼儿园于 2016 年 9 月正式投入使用，是一

所全日制公办幼儿园，其中占地面积 12534 平方米，建筑面

积 8302 平方米。现设有 8 轨制 24 个教学班，752 名幼儿。

幼儿园位于正大路东、向阳街北，园内绿树成荫、四季

花香，具有浓郁的人文气息。园舍布局合理，教学设施健全，

有综治办公室、思政安全室、电子备课室、音体活动室、卫

生保健室、会议室、食堂等；班班配备有多媒体一体机、多

功能玩具柜、电钢琴、消毒柜、热水器等；户外场地设有种

植园、戏水池、沙池等，还配备有各种综合大型玩具和满足

幼儿攀、爬、滑、钻、荡、平衡、投掷等需求的一系列运动

器械，极大地满足了幼儿的学习兴趣和发展需求。自开园以

来，幼儿园认真贯彻《纲要》、《规程》和《指南》精神，坚

持以“规范管理提效率，提升质量求生存，彰显特色求发展，

优质服务创品牌”为办园思路，秉承“童蒙养正”的教育理

念，提倡“顺性而教”的教育方式，以“国学文化教育”为

特色，将经典诵读、美工创作、礼仪教育、棋艺、传统武术

等融入一日生活活动，让幼儿置身于中国传统文化的氛围

中，使其耳濡目染、亲身体验、经艺并重、动静交替、显隐

结合，从而在经典文化教育中让幼儿获得学诗文有底蕴、学

礼仪有教养、知孝亲懂感恩、学才艺提素养。

六、交通情况

坐上党区 3 路公交车在雄山小区下车往南 100 米路东。



七、安全保卫

1、全园教职工应坚守岗位，高度负责，保证幼儿身边

有人，随时清点人数，严防幼儿走失。

2、加强对幼儿的常规教育，培养良好的行为习惯，随

时检查幼儿鞋带、衣物，发现不安全因素，及时处理解决。

向幼儿进行安全教育，加强自我保护意识，提高自我保护能

力。教会幼儿知道幼儿园的名称、家庭地址、父母姓名等，

防止意外事故发生。

3、带幼儿外出活动，必须请示领导，选好安全场地，

有组织有纪律地进行。并随时清点人数，走路时注意不离队、

不掉队。

4、外来人员必须登记后经允许方能入园，一般情况当

班老师不能会客和接电话，建立健全幼儿接送制度，不准陌

生人来园接幼儿，防止冒领。

5、车辆必须停放在指定区域，严禁进入幼儿活动场所

或停放在走道上。

6、一切不安全用品、药品必须由专人妥善保管，热水、

热汤应放置适当位置，电器设备应安装合理，严防中毒、烫

伤、触电等事故的发生。

7、做好防火、防盗工作，下班后应关好门窗，做好巡

视工作，安排好节假日值班人员，切实做好保卫工作。

8、全体教职工应自觉遵守门卫制度，住园教职工应协



助做好保卫工作。

9、认真做好安全工作，对房屋、楼道、厕所、大型的

玩具定期检查维修，杜绝事故隐患。

10、幼儿在园如发生骨折、缝针等重大事故，当班人员

必须及时向园领导汇报并送医院治疗，并及时通知家长，写

出事故发生情况报告，根据情节轻重，给予当事人相应的处

理。

八、卫生保健

（一）健康检查制度

1、入园检查:幼儿在入园前必须进行全身体格检查；对

有传染病接触史的幼儿必须做 X 线透视、肝功能等检查，体

检合格方可入园。同时要了解幼儿疾病史、传染病史、过敏

史、家族史和生活习惯等。

2、工作人员参加工作前必须进行体检，包括胸透、肝

功能、便常规检查，以及阴道霉菌滴虫检查，健康检查合格

并且无严重生理缺陷者方可就职，慢性传染病，精神病患者

不得在幼儿园工作。

3、定期检查:幼儿每年体检一次，每半年测身高、体重

一次，并进行健康分析评价，及时矫治缺点，建立健全幼儿

保健手册。

4、工作人员每年全面体检一次，发现传染病者立即离

职治疗。待痊愈后，持县级以上医院的健康证明方可恢复工



作，患慢性传染病及精神病的保教人员，应调离工作。

5、坚持晨检及全日观察制度，认真做好一摸:有无发烧;

二看:咽部、皮肤和精神；三问:饮食、睡眠、大小便等情况;

四查:有无携带不安全物品，发现问题及时处理。

（二）卫生制度

1、根据儿童的年龄特点和季节变化，合理安排一日生

活制度，培养幼儿良好的生活习惯。

2、对幼儿膳食实行民主管理，根据营养需要制定带量

食谱，保证按量供给。每月进行一次营养计算及分析；讲究

烹调营养，注意食品卫生。

3、做好疾病防治工作，儿童和工作人员入园前必须进

行体格检查，建立健康档案，按要求定期给儿童体格检查，

并进行评价分析，坚持晨检及全日健康观察。

4、配合卫生防疫部门，做好计划免疫工作。做好常见

病和传染病的预防、消毒、隔离、检疫工作。

5、建立健全室内外环境清扫制度，按要求对不同场所、

物品进行清洁消毒；幼儿日常用品专人专用，培养幼儿良好

的个人卫生习惯。

6、重视儿童体格锻炼，充分利用日光、空气、水等自

然因素，开展户外活动。

7、建立安全制度，加强安全检查，严防意外事故的发

生。



8、建立健全各种保健账册，规范填写、登记、统计，

定期进行分析。

9、建立多种形式的家长联系制度，定期向家长宣传卫

生保健知识。

（三）预防疾病制度

1、按年龄及季节完成防疫部门所布置的预防接种工作。

2、发现传染病要及时报告，做到早发现、早报告、早

诊断、早隔离、早治疗，实行及时正确的检疫措施，对所在

班级进行严格的终末消毒。积极采取各种办法防治疾病，降

低发病率；杜绝脊髓灰质炎、白喉、麻疹、猩红热、百日咳

的发生，控制肝炎的暴发和续发。

3、在传染病的流行期间，不带幼儿串班，不到公共场

所，做好全体幼儿预防投药工作。

4、加强对家长及工作人员卫生保健知识教育，做好宣

传工作。

5、做好营养配膳和食品卫生管理工作，并按季节做好

防病护理工作。

6、加强体格锻炼，增强儿童体质，提高儿童对疾病的

抵抗能力。

（四）消毒隔离制度

1、幼儿及工作人员患传染病应立即隔离治疗，所在班

要彻底消毒。患者待隔离期满痊愈后，经医生证明方可回园。



2、对患传染病的幼儿所在班和与传染患者接触过的幼

儿进行检疫、隔离、观察，检疫期间不收新幼儿，在园幼儿

不混班，不串班，检疫期满后无症状者方可解除隔离。

3、幼儿离园一个月以上或外出(离本市)返回时，应向

家长询问有无传染病接触史，并要经过医务人员重新检查。

未接触传染的要观察 2 周，有传染病接触史的待检疫期满方

可回班。

4、工作人员家中及幼儿家中发现传染病人时应报告园

领导，以便采取必要措施。

5、要设立保健室，并根据单位条件建立隔离室或观察

床，隔离室用品要专用。

（五）体格锻炼制度

1、经常开展适合幼儿特点的游戏及体育活动，保证幼

儿每日做 1-2 次体操或活动游戏。

2、每天坚持 2 小时以上户外活动，加强冬季锻炼。

3、充分利用日光、空气、水等自然因素有计划地锻炼

幼儿体格。

4、体育锻炼要经常和循序渐进，运动项目和运动量要

适合各年龄组特点，对个别体弱幼儿要给以特殊照顾。

（六）预防疾病制度

1、按年龄及季节完成防疫部门所布置的预防接种工作。

2、发现传染病要及时报告，做到早发现、早报告、早



诊断、早隔离、早治疗，实行及时正确的检疫措施，对所在

班级进行严格的终末消毒；积极采取各种办法防治疾病，降

低发病率；杜绝脊髓灰质炎、白喉、麻疹、猩红热、百日咳

的发生，控制肝炎的暴发和续发。

3、在传染病的流行期间，不带幼儿串班，不到公共场

所，做好全体幼儿预防投药工作。

4、加强对家长及工作人员卫生保健知识教育，做好宣

传工作。

5、做好营养配膳和食品卫生管理工作，并按季节做好

防病护理工作。

6、加强体格锻炼，增强儿童体质，提高儿童对疾病的

抵抗能力。


