长治市上党区英杰中学信息公开目录

1、基本信息

学校全称： 长治市上党区英杰中学
详细地址： 长治市上党区英雄南路与黎都东街交叉路口往南约190米
邮政编码： 047100
联系电话： 15534101928
主管部门： 长治市上党区教育局

单位性质： 民办初级中学
2、学校领导班子信息

姓名： 孙秀德
性别： 男

学历： 大学专科

职务： 校长

工作分工：学校全面工作

姓名： 牛忠勤
性别： 男

学历： 大学本科

职务： 党支部书记

职称： 中小学高级教师

工作分工： 分管党办

姓名： 琚军卫
性别： 男

学历： 大学本科

职务： 综合办公室主任
工作分工：分管学校办公室工作
姓名： 袁学良
性别： 男

学历： 大学专科

职务： 教导主任
工作分工：分管教学管理工作
姓名： 王稼祥
性别： 男

学历： 大学专科

职务： 政教主任
工作分工：分管政教工作
姓名： 王茜
性别： 女

学历： 大学专科

职务： 团支部书记
工作分工：分管团建工作
3、学校内设机构信息

机构名称： 综合办公室

办公电话：13935576791
办公地址： 学校综合办公楼四层

主要职责： 

（1）负责统筹协调需有关科室共同办理的综合性工作。

（2）负责起草全校性的报告、制度、文件等，撰写领导交办的各类材料。

（3）负责在职和退休人员的人事变动和工资办理，做好教职工岗位聘用、奖励性绩效等工作。

（4）负责学校工作动态的宣传报道，负责管理学校微信工作群等。

（5）负责学生学籍管理。
（6）负责各类事务工作，包括来访接待、会务安排、印章使用、法人年检、校务公开、统计报表、招生管理等工作。

（7）负责各项考试及考务工作。

（8）做好各类临时性和突发性工作。

机构名称： 教导处

办公电话： 13994608318
办公地址： 学校综合办公楼一层

主要职责： 

（1）监督检查各项常规教学管理。

（2）负责全校教师课程安排。

（3）负责学校信息网络设施设备运营维护；信息化教学设备的调配管理。

（4）负责音体美和信息技术常规教学以外的事务性工作，组织开展学生文体活动。

机构名称： 政教处

办公电话： 18734506461
办公地址： 学校综合办公楼二层

主要职责：

（1）负责班主任管理、全校疫情防控、环境卫生、学生行为规范的监督检查。

（2）负责学生思想品德、普法知识、健康卫生等方面的宣传教育工作。

（3）负责新生军训、升旗、主题班会及全校学生专题教育活动。

（4）负责优秀班主任评选推荐、学生评优选模以及德育方面的迎检等工作。

机构名称： 后勤处
办公地址： 学校综合办公楼一层

主要职责：

（1）负责教材、教辅资料（不含复习资料）、报刊杂志的征订。

（3）负责图书馆、电教馆、理化生实验室的使用和管理。

4、学校教师基本情况信息

现有教职工52人,骨干教师10人。
5、学校介绍

长治市上党区英杰中学创建于1995年，是一所4轨寄宿制民办初中学校，占地面积14205㎡，建筑面积6795㎡，法定代表人：孙秀德。
学校自创办以来，中考成绩连年名列长治市前茅。
学校校训: 自强不息 厚德载物 

办学理念: 办学生满意、家长满意、社会满意的学校
教师培养目标: 高素质、高品德
学生培养目标: 自立自强
规模：在校学生约650人。

