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一、基本信息
学校全称：长治市上党区第四中学校
详细地址：长治市上党区郝家庄镇安城村北
邮编： 047100
上级主管部门：长治市上党区教育局
单位性质： 全额事业
二、学校领导班子信息
姓名：申平龙
性别：男
学历：本科
职务：党支部书记、校长
职称：中小学高级教师
工作分工：负责学校全面工作

姓名：靳海斌
性别：男
学历：本科
职务：党支部副书记
职称：中小学一级教师
工作分工：党建党务、办公室工作

姓名：吕爱斌
性别：男
学历：本科
职务：支部委员、副校长
职称：中小学高级教师
工作分工：思政安全、总务后勤

姓名：程庆明
性别：男
学历：本科
职务：副校长
职称：中小学高级教师
工作分工：常规教学、教育科研

姓名：冯红军
性别：男
学历：本科
职务：工会主席
职称：中小学一级教师
工作分工：工会工作

姓名：崔华龙
性别：男
学历：本科
职务：校务委员、教研室主任
职称：中小学一级教师
工作分工：教研、师训工作

姓名：高峰
性别：男
学历：本科
职务：校务委员、教务处主任
职称：中小学一级教师
工作分工：教学工作
三、学校内设机构设置信息
机构名称：办公室
办公地址：上党区四中教学楼二楼
主要职责：
1、传达贯彻上级部门和学校党支部、校委会的决定，负责实施过程中的综合协调。
2、负责学校党支部党务党建、规范化建设、廉政建设、廉洁档案建设等工作。
3、负责学校及各处室工作计划、总结的整理归档工作。
4、负责每月学校各项工作过程资料的统计上报工作。
5、负责全校教职工月考核、年度考核工作。
6、负责全校教职工的绩效工资考核、上报等工作。
7、负责教师职称评审和岗位晋升工作。
8、负责上级各项年报、信息上报工作。
9、负责学校印章及法人印章的管理与使用。
10、负责学校“县管校聘”工作。
11、完成上级、学校交办的其它工作。

机构名称：教务处
办公地址：上党区四中教学楼一楼
主要职责：
1、编排学校课程设置、课程表、作息时间表，制定落实教学工作计划、总结。
2、负责学校常规教学管理工作，每日督查教师上课、上自习及常规教学情况，做好档案建设。
3、负责教职工考勤，包括签到、签退、请假、例会、考务会等统计。
4、负责学校招生、编班、报到等工作。
5、负责组织期中、期末考试、初三月考、中考及成绩核算统计。
6、负责学籍管理及休学、转学、毕业等工作。
7、完成上级、学校交办的其它工作。

机构名称：政教处
办公地址：上党区四中教学楼一楼
主要职责：
1、负责学生德育工作、师德建设工作，做好档案建设。
2、抓好班主任日常管理、考核工作。
3、负责学校卫生、纪律、安全、防疫等工作，负责流动红旗的考核、统计、颁发等工作。
4、负责组织升旗仪式、每月安全演练、家长会等工作。
5、负责学生综合素质评价、思想品德评定、“三好学生”、“优秀班干部”、“优秀班主任”、“优秀辅导员”等表彰工作。
6、组织开展各项活动及假期社会实践工作。
7、定期开展校园周边安全隐患排查工作。
8、完成上级、学校交办的其它工作。

机构名称：教研室
办公地址：上党区四中教学楼二楼
主要职责：
1、制定落实学校教研工作计划、总结，做好档案建设。
2、制定落实教师培训计划、总结并组织开展工作。
3、组织开展学校的教研活动、教师培训、期中期末检测和质量分析等工作。
4、组织引导各学科组教师进行课堂教学改革，积极转变教学方式，提高教师的专业化水平。
5、负责教师继续教育报名、培训、学习等工作，协作电教室组织实施“一师一优课、一课一名师”活动。 
6、组织并指导教师开展校本课程研究、综合实践课程研究，做好资料的搜集、整理工作。
7、完成上级、学校交办的其他工作。

机构名称：团委
办公地址：上党区四中教学楼一楼
主要职责：
1、制定落实学校团委工作计划、总结。
2、主持召开团委会议，做好团委分工，做好学生干部教育管理工作。
3、加强团的思想建设和组织建设，做好团的发展、整顿工作，加强对团支部的领导，充分发挥团员在青年学生中的模范带头作用。
4、组织开展好各项团队活动，做好档案建设。
5、定期向党支部、上级团委汇报工作，做好团员的组织关系收转、注册工作，管理好学生团员档案工作。
6、搞好学校团校工作，指导学生会工作。
7、完成上级、学校交办的其他工作。

机构名称：电教室
办公地址：上党区四中教学楼四楼
主要职责：
1、负责制定落实学校电教工作计划、总结。 
2、负责校园广播、教室多媒体平台、录播室等电教设备的安装、调试、使用和保养维护工作，建立设备技术档案，保持设备良好运行。
3、负责教师信息技术培训，推动信息技术与课程教学改革的结合，促进教学方式的变革。 
4、负责全校各类活动的音响调试、播放，考试期间的英语听力播放等。
5、建立电教设备明细账，按设备管理规范做好设备资料的编码、制作标签，做好设备说明书、资料的保管，做好电子档案建设工作。
6、组织实施“一师一优课、一课一名师”活动，配合教务处、教研室做好公开课、示范课等活动。
7、完成上级、学校交办的其它工作。

机构名称：总务处
办公地址：上党区四中教学楼一楼
主要职责：
1、负责搞好学校的办公用品供应工作，服务教学，服务师生，保证教学工作正常开展。
2、负责学校水、暖、电的供应工作，负责校园内消防设施管护工作。
3、做好学校的维修工作，负责搞好学校的办公设备的登记、使用、添置、维修、保管等工作。
4、负责搞好房屋、校产、设备的管理工作，负责学校固定资产配置与处置工作。
5、负责学校预算、决算、政府采购计划及财务收支工作。
6、负责基础教育统计年报及其他统计工作。
7、完成上级、学校交办的其它工作。
四、学校教师基本情况信息
现有教师59名，其中：中小学高级教师10人，中小学一级教师24人，中小学二级教师25人；硕士生2人，本科50人，专科7人。
五、学校介绍
上党区第四中学校，位于长治市上党区南环西街227省道交叉口北侧，是一所全封闭寄宿制初级中学，担负着4个学区（郝家庄、高河、司马、工业园区）九年义务教育的重要职责。
现有教学班12个，学生533名。占地面积2.44万平方米，建筑面积1.44万平方米，固定资产总值达1400余万元。55个春夏秋冬，几经坎坷与沧桑。如今的上党区四中设施先进，师资精良，校风优良，教风严谨，管理严格，质量上乘，先后为国家培养了2万多名德才兼备的优秀人才。
2013年以来，在新一届党支部、校委会的正确领导下，坚持以党的教育方针为指导，以发展为主题，以改革为动力，以教学为中心，以安全为重点，拼搏进取，创新自强，学生人数迅速增加，办学规模进一步扩大，学校声誉明显提升，奋力实现了学校改革与发展的新跨越。
一分耕耘，一分收获。上党区四中先后获得以下荣誉称号：1998年评为“山西省文明学校”；1999年评为“长治市模范单位”、“长治市电化教育实验校”；2005年评为“长治市基础教育课程改革示范校”；2005年荣获“长治县平安示范校”、2009年评为“长治市绿色学校”。1996-2023年先后10多次被区委、区政府授予“模范单位、先进集体”等荣誉称号。
回顾过去，豪情满怀；展望未来，信心百倍。上党区四中将努力创建“社会认可、人民满意、学生喜爱、质量上乘、特色凸显”的人民满意学校、全市一流的寄宿制初中！
六、交通情况
长治市上党区第四中学校位于长治市南外环西街与227省道交叉口的西北角，交通便利。
1、市内坐11路公交到安城站点下车，向东步行1000米。
2、上党区坐209路公交到上党区四中站点下车。
七、安全保卫
1、广泛宣传，增强师生安全意识。 
加强“一岗双责”，充分利用班会课、电子屏、黑板报、宣传橱窗等阵地进行广泛宣传，大力宣传学校安全工作的重要意义、工作要求以及安全防范知识等。积极引导师生增强做好学校安全工作的紧迫感和责任感，强化安全防范意识。 
2、加强教育，提高安全防范能力。 
加强思想政治教育、日常行为规范教育、安全防范知识和卫生常识教育、交通安全教育、法制教育、心理健康教育等。注重防电、防火、防水、防毒及公共卫生事件应急措施等学习教育，注重自我保护能力的培养，不断提高全校师生的安全防范能力。 
3、完善制度，安全工作有章可循。 
结合学校“一岗双责”工作目标，逐步建立完善安全管理制度，强化落实《24小时安全值班制度》，坚持“谁值班、谁履职、谁负责”的岗位责任制和失职追责制，坚持值班领导、班主任、保安、宿管，全天24小时校园全覆盖、无缝隙巡查，发现问题及时处置，并坚持做好当日值班情况通报，督促整改完善，确保校园安全。 
4、排查隐患，安全工作防患未然。 
坚持定期校园全面排查，对存在的安全和卫生隐患逐一登记，及时制订切实可行的整改方案，及时消除隐患，做到防患于未然 。
5、协调配合，加强周边环境治理。 
加强警校共建工作，严厉打击破坏学校正常教育教学秩序的人和事，依法治理校园周边环境。同时，注重协调与学生家长之间的联系，取得家长的支持和理解，增进了解，密切关系，努力使学校的教学、管理工作得到家长的配合。教育学生远离网吧、游戏厅等严禁未成年人进入的场所。 
6、强化责任，明确目标职责。 
强化责任，分别与教职工、班主任、宿管员、保安员、食堂人员签订安全责任书。同时，本着“谁主管、谁负责”的原则，严格执行责任追究制，对因工作失职，玩忽职守等原因造成的安全事故，要从严进行责任追究。
八、卫生保健
1.认真贯彻“预防为主”的方针，经常开展群众性爱国卫生运动。着力搞好室内外卫生，做到经常与突击相结合，定期召开会议、定期检查评比、定期总结。
2.加强卫生宣传教育。教育学生养成良好的卫生习惯，树立“以卫生为光荣，以不卫生为耻辱”的良好风尚。
3.加强对学生的视力保护工作。制订防治计划，切实采取具体措施，并取得与家长的密切配合。
4.做好学校环境和教学设备的卫生工作，提出合理化建议，使之符合卫生要求。
5.加强传染病管理工作。实行计划免疫，定期预防接种；做好饮食和饮水卫生工作，预防和控制传染病的发生和流行；做好新冠肺炎防控工作，做到勤消毒、勤通风、勤洗手，戴口罩，不聚集。
6.定期进行健康体检，建立学生健康档案。
7.积极做好学生中蛔虫、沙眼、贫血、营养不良、龋齿、视力低下等常见病、多发病的防治和其他一般急救工作。
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