长治市上党区第三中学校信息公开目录

1、基本信息

　　学校全称：长治市上党区第三中学校

　　详细地址：长治市上党区八义镇八义村

　　邮编：047104

　　上级主管部门：长治市上党区教育局

　　单位性质：全额事业

2、学校领导班子信息

    姓名：郭晋波

　　性别：男

　　学历：大学本科

　　职务：党支部书记、校长

　　职称：高级讲师

　　工作分工：主持学校全面工作

    姓名：李晓平

　　性别：男

　　学历：大学本科

　　职务：党支部副书记、副校长

　　职称：中小学高级教师

　　工作分工：负责安全及政治思想教育工作，分管办公室、政教处、团委、党办

    姓名：李俊伟

　　性别：男

　　学历：大学本科

　　职务：副校长

　　职称：中小学高级教师

　　工作分工：负责教学及教研工作，分管教务处、教研室

3、学校内设机构设置信息

　　机构名称：党办

    办公地址：学校办公楼三楼

    主要职责：

    1）负责起草学校党支部的工作计划、总结、决议、报告等，做好上级党组织各类精神的贯彻落实和汇报工作。

    2）负责做好党员的思想教育。

    3）负责选拔、培养、考察入党积极分子。

    4）负责收缴、管理党费，办理党员组织关系的转接手续，负责全体党员的各类统计报表。

    5）监督检查党小组、党员干部贯彻党的路线、方针、政策、决议和国家法律、法规的情况。

    6）组织党员干部深入学习教师职业道德规范、党风廉政建设理论和党纪、政纪条款，对全校教职工师德师风、廉洁从教行为进行监督、检查。

    7）受理所在党组织党员、群众的检举，受理党员的申诉，维护党员的合法权益，对违纪案件组织初步核查，协助上级纪检机关查处违纪、违法案件。

    8）做好领导干部的教育、监督、考核工作，对学校干部任用情况进行监督。

    机构名称：办公室

　　办公地址：学校办公楼一楼

　　主要职责：

　　1）处理学校日常行政事务，协助校委会完成学校的各项规章制度建设，协调各部门的工作，并督查学校各项政策、决定的落实。

　　2）组织公文收发，草拟有关文件，完成上级及有关单位要求学校上交的各种材料，通知安排学校性的会议和活动，并做好会议记录；保管使用好学校印章。

　　3）做好文件的收发登记、信息筛选、传阅等工作，及时收集来自校内外的各种信息，为学校决策提供必要的依据。

　　4）做好领导、来宾接待，学校信访及宣传工作。

　　5）负责学校人事、工资津贴等审定工作，负责教职工职称评定、推荐上报工作，负责全校绩效考核、岗位设置、全员聘用等工作。

　　机构名称：教务处

　　办公地址：学校教学楼一楼

　　主要职责：

　　1）严格执行国家课程标准，规范设置各年级课程，协助学校合理安排任课教师，统筹各学科教学计划；组织完成课程的编排，课表的调整等工作。

　　2）负责一日教学常规的检查、通报，教师考核，确保教育教学工作正常开展。

　　3）组织学校招生工作，负责学生毕业等相关工作。

　　4）组织校内考试的考务工作，负责涉外考试考务组织协调工作。

　　5）负责体艺2+1活动安排、培训等有关工作。

　　6）负责实验室、仪器室、图书室等功能室的管理工作。

　　机构名称：政教处

　　办公地址：学校教学楼一楼

　　主要职责：

    1）抓好学生常规管理，建立学生的自治管理的工作体系，做好学生自治管理工作；抓好校风、班风和学风建设及检查评比工作；抓好学生的日常行为规范教育；负责班级量化考评工作。

　　2）组织全校值周、值日与纪律卫生的常规管理检查评比工作；做好学生宿舍管理工作。

　　3）负责班主任管理，组织学生开展各级各类活动，指导各班召开家长会议，开展家访活动，密切学校和社区（村委）的联系，拓宽德育途径，构建“家、校、社区相结合”的德育工作网络。

　　4）做好教师的师德师风建设和组织好教师的理论学习工作。

    5）全校疫情防控，做好学校体育和卫生保健工作，负责校广播站、“两操一活动”和传染病防控工作。

　　6）负责校园安全工作，及时有效地预防和制止校园内违反法律、法规、校规的行为。

　　7）负责对门卫保安人员的教育、培训、管理和考核工作。防止易燃、易爆、毒品、管制刀具等危险物品带入学校危及师生人身安全。

　　机构名称：教研室

　　办公地址：学校教学楼二楼

　　主要职责：

　　1）制定学校教科研工作计划,组织、指导全校教师的教育教学业务学习。

　　2）承担国家、省、市级教育科研课题，指导学校教师进行课题研究，做好课题的申报、研究过程的管理和结题评估工作，总结推广教育科研成果，评选科研论文。

　　3）协调组织学科知识竞赛，开展教师业务评选活动。

　　4）负责学校“中国好课堂”的课堂教学改革工作，组织教师开展说讲评一体化等教研活动。

　　5）推进校本教研制度建设，积极开展多形式的校本教研活动。

　　机构名称：总务处

　　办公地址：学校办公楼一楼

　　主要职责：

　　1）负责学校的办公用品供应工作，服务教学、服务师生保证教学工作正常开展。

　　2）负责学校水、暖、电的供应和保障工作。

　　3）负责学校的基本建设；负责房屋、校产设施设备的管理和维修工作；负责学校的绿化、硬化、美化等工作；负责学校的办公设备的登记、使用、添置、维修、保管等工作。

　　4）负责节假日及学校大型活动的彩旗、条幅的悬挂。

    机构名称：工会

    办公地址：学校办公楼三楼

    主要职责：

    1）积极参与学校的民主管理、民主监督，保证教职工的民情畅通。

    2）负责教职工代表大会和工会会员大会的筹备、组织、决议执行等工作，发挥好双代会的作用。

    3）搞好教职工文体活动，做好工会会员婚丧嫁娶的慰问以及各类人员的春节慰问。

    4）依法收好、管好、用好工会经费，落实好工会会员的福利待遇。

    5）妇女权利的宣传教育，组织开展女教工各类活动。

    机构名称：团委

    办公地址：学校教学楼二楼

    主要职责：

    1）负责学生团员的发展、管理和培训工作，发挥好为党培养、输送新生力量和工作骨干的作用。

    2）负责学生社团的创立审核、日常管理及学生社团活动的开展。

    3）定期收缴团费，及时办理团组织关系档案转接。

4、学校教师基本情况信息

　　上党区三中现有在编教师39名，其中女教师12名。中小学高级教师7名，中小学一级教师14名，中小学二级教师18名。

5、学校介绍

    长治市上党区第三中学校创建于1958年，原名“八义中学”，是一所单办初级寄宿制中学。1968年学校开始招收高中班，成为一所完全中学；1977年更名为“长治县第三中学校”；1982年学校由完全中学改为单办初中，1999年、2002年八义乡办中学和师庄乡办中学先后并入三中，办学规模逐步扩大；2012年与八义联校实行合署办学，八义小学入住三中，实现两校资源共享；2019年随着撤县设区学校更名为“长治市上党区第三中学校”。

    学校位于上党区主城区西南10公里处的八义古镇，毗邻208国道，交通便利。占地面积18576平方米，建筑面积10276平方米，由教学楼、图书实验楼、办公楼、学生公寓楼、餐厅及操场组成。是一所区直初中，教学条件优越，师资力量雄厚，主要承担、普及上党区西南山区（原八义、师庄、赵村）的初中义务教育教学任务。校园内绿树成荫，鸟语花香，文化氛围浓厚。学校教学硬件设施、设备齐全。学校下设办公室、教导处、教研室、政教处、总务处等职能处室。经过几代三中人的不懈努力，我校先后被评为“山西省文明学校”、“长治市文明学校”、“长治市先进学校”、“市模范单位”、“县教育工作先进学校”、“市级平安校园”、“区模范单位”、“区级先进集体”等多项殊荣。

6、交通情况

　　乘坐211路公交到八义村粮站站点下车往南100米。

7、安全保卫

　　1、安全教育无缝隙。充分利用学校板报、宣传栏、主题班队会等形式进行宣传教育，牢固树立师生“安全第一”的责任意识；不定期开展各类安全演练，多种形式进行安全知识培训，增强师生处理安全问题的能力。

　　2、安全监管无缝隙。成立“平安校园”建设工作领导小组，实行“一把手”负责制，学校校长、处室主任、班主任和任课教师的“塔式”安全管理体系。

　　3、安全预防无缝隙。切实加强人防、物防、技防措施，在学校主要出入口、通道、活动场所分别装设了视频监控系统，对校园及周边环境进行24小时监控，保证校园安全事件能够在第一时间得到妥善处理。同时加强校园安全隐患大排查，对校园建筑物、围墙、大门、体育设施、用电线路等排查，发现隐患立即排除。

　　4、责任落实无缝隙。从校长、分管校长、处室主任、班主任、任课教师层层明确管理责任，签订安全管理责任书；保卫人员对学校周边巡视、夜间巡视并全部签订安全岗位责任书，确保责任到人，任何时段、任何位置出现问题均可找到责任人。

　　具体措施：

　　（1）学校每天设有一名校领导带班。由政教处、教务处等处室领导组成值班人员进行值班。吃住在校，巡查全校情况，做到时间上无缝隙管理。

　　（2）要求各处室值班人员在本责任区内不断巡查。在下课下学时间段，确保在本区域内的师生安全，做到在全校地段范围内的无缝隙管理。

　　（3）学生在上课期间由任课教师负责其安全。作息时间，学生到宿舍楼由生活教师负责其安全。

　　（4）政教处负责各年级师生的安全工作。平时要加强各班安全教育的督查，定期召开班主任会，了解各班安全情况并及时认真解决学生发生的违纪违规事件，防忠于未然。确保本部安全事故为零，并签订责任书。

　　（5）食堂保证禁售“三无产品”。自觉执行货物登记制度、索证制度、食堂食品留样制度，确保师生不发生食物中毒事故，并由承包人签订责任书。

　　（6）加强门卫管理。要求保安按时上岗，分工负责，加强进出门管理。学生出校门必须有政教处、班主任签字的请假条。外来人员必须经校长同意后方可进校，并同时登记。

　　（7）抓好消防安全，在教学楼、宿舍楼内配置的消防器材，定期年检，确保消防疏散通道的畅通。宿舍楼和教学楼按规定已安装应急灯、疏散指示灯，严格用电制度，规定操作。定期对配电室、电缆电线进行排查，严禁私拉电线，确保用电安全。

8、卫生防疫

由学校政教处负责校园和师生的卫生防疫工作。包括校园环境整治、师生卫生健康知识宣传教育、学生健康检查、校园疫情防控等工作。

