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1、基本信息
学校全称： 长治市上党区光明小学
详细地址： 长治市上党区光明北路097号
邮编：047100
联系电话： 0355-3592000
上级主管部门：长治市上党区教育局
单位性质： 全额事业

2、学校领导班子信息
姓名：王建勋
性别：男
学历：本科
职务：党支部书记、校长
职称：中小学一级教师
工作分工：全面负责学校党务、行政管理工作

姓名：晋海文
性别：男
学历：大专
职务：党支部副书记
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校党务、安全、电教兼工会工作

姓名：杨丽琴
性别：女
学历：本科
职务：副校长
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校教学、教研工作

姓名：裴灵芳
性别：女
学历：本科
职务：副校长
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校思政、少先大队及社团工作

姓名：宋阿政
性别：男
学历：本科
职务：副校长
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校劳动实践基地建设、问题学生建档立卡

姓名：付海红
性别：男
学历：本科
职务：支部委员、总务主任
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校后勤工作

姓名：马晓刚
性别：男
学历：本科
职务：支部委员、财务处主任
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校财务工作

3、学校内设机构设置信息
机构名称：党办
办公地址：学校办公楼一楼
主要职责：负责党建、党务日常管理、党员教育、普法等工作。

机构名称： 安全处
办公地址： 学校办公楼一楼
主要职责：拟定全校安全保卫发展规划和政策，并组织实施和监督检查。拟定全校安保政策，指导全校安保建设，建设统一规范的安保体制。统筹建立覆盖全校的安保体系，拟定并组织实施安保政策和标准，组织拟定全校统一的安保办法，会同有关部门拟定安保管理和监督办法。

机构名称：信息中心
办公地址： 学校办公楼一楼
主要职责：结合本校的实际情况，开展各类电化教育工作。管理、更新、维护学校网站工作，协调学校各部门开展教育技术工作，为学校教育教学做好服务工作。

机构名称：工会
办公地址：学校办公楼一楼
主要职责：依法维护教职工的民主权利，建立健全教职工代表大会制度。组织开展有益于教职工身心健康的文化、体育、娱乐活动，丰富教职工的精神文化生活。关心教职工的生活福利，做好离退休人员的慰问工作。做好工会会员经费的管理工作。
机构名称： 总务处
办公地址： 学校办公楼二楼
主要职责：负责后勤供应和保障、校舍与财产管理、日常财务管理、校园基础建设等工作。

机构名称： 办公室
办公电话： 3592000
办公地址： 学校办公楼二楼
主要职责：负责上级文件收发、归档，接待来访来客。协助校长完成学校的各项规章制度。做好考勤考绩和职称评定。保管使用学校印章，做好文件的收发登记、信息筛选、传阅等工作。

机构名称：教研室
办公地址： 学校办公楼三楼
主要职责：制定学校教研规章制度和教研管理文件，并组织实施。负责制定和实施学校教研工作计划，并对专题研究项目进行指导和督促检查。负责组织并指导教研、学科竞赛和各种赛讲活动。做好新教师及青年教师的成长工作、骨干教师的培训工作。做好教研档案的建立、健全与管理工作。通过教研教改努力提高教师的教育教学水平和业务素质。

机构名称： 教务处
办公地址： 学校东办公楼一楼
主要职责：结合本校的实际情况，制定学校教学规章制度和教学管理文件，并组织实施。负责学校教学计划管理、教学运行管理、教学质量管理、考试管理、残疾儿童及留守儿童特殊教育等相关工作。

机构名称： 思政处
办公地址： 学校东办公楼一楼
主要职责：制定学生思想教育与管理工作计划，指导并检查各年级和班级工作计划的制定及落实情况。指导各年级做好班主任考核工作。组织艺术节等全校性教育活动，布置好学校宣传橱窗，加强校园文化建设；组织升国旗仪式和各种学生集会。抓好学生的常规管理。做好学生思想教育工作，及时解决学生中发生的各类问题。构建“家、校、社区相结合”的德育工作网络。

4、学校教师基本情况信息
学校教师总人数117人，男15人，女102人，各级职称人数：中小学高级教师3人，中小学一级教师47人，中小学二级教师67人。学历情况:本科98，大专19人。
学校先后获得国家级“星星火炬”优秀组织单位、“全国优秀红旗大队”、“山西省文明学校”、“山西省三八红旗集体”、“省基础教育课程改革先进学校”、“省级优秀红旗大队”、“省诗教先进单位”“市级文明校园”、“市基础教育改革示范学校”、“市教育工作先进学校”等荣誉称号。

5、学校介绍
上党区光明小学建于1997年，位于光明北路。占地面积15072㎡，建筑面积10736.1㎡。学校现有52个教学班，在校学生2610余名，教职工119名，其中山西省学科带头人一名，省市骨干教师、教学能手近二十名，区级教学能手达百分之五十以上。拥有一支高素质的教师队伍，拥有一批全面发展、学有专长的优秀学生群体，是一所规范化的区直小学。
文化建设目标：“明﹒智”教育
总体工作思路：健康第一   兴趣为先    立德为本
              探究为要   素养为重    创新为魂
校训：与光明智慧为友
校风：尚正  尚真  尚新  尚雅
教风：诲人不倦
学风：学而不厌
办学理念：以每一个孩子健康快乐成长为本
育人目标：五美六会小主人

6、安全保卫
由安全处协同学校保安全面负责学校安全保卫工作。主要开展师生各类安全教育活动的宣传、计划、组织、安排，以及校园安全、门卫管理、车辆管理、消防宣传与管理等工作。

7、卫生防疫
由学校晋海文书记主管、总务处协同全面负责校园及师生的卫生防疫工作。包括校园环境整治、师生卫生健康知识宣传教育、学生健康检查、校园疫情防控等工作。
