东和乡人民政府 
2022年政务公开工作方案

按照区政府办《关于印发长治市上党区2022年政务公开工作要点的通知》（长上政办发〔2022〕37号）要求，我乡认真落实国家、省、市、区关于全面推进政务公开工作的系列部署，紧紧围绕区委、区政府中心工作，以公开促法治、促服务、促创新、促效能、促清廉，为法治政府建设、优化营商环境、“放管服”改革、推进政府治理体系和治理能力现代化奠定坚实基础，以高质量的政务公开助力我区全方位高质量发展。
一、坚持公开就是阳光，推进法治政府建设
（一）以行政执法公开促法治
严格落实《行政处罚法》中关于行政执法公开的规定。对违法行为给予行政处罚的规定必须公布；未经公布的，不得作为行政处罚的依据。
（二）以个人信息保护促法治
严格落实《中华人民共和国个人信息保护法》，对行政违法行为的曝光，除法律有特别规定外，不得曝光敏感个人信息。属法定公开事项或依法确有必要公开的，应做去标识化处理。
[bookmark: _GoBack]（三）以公开指南和年度报告规范发布工作促法治
要严格按照相关要求，及时更新并规范发布我乡的公开指南和政府信息公开年度报告。
二、坚持公开就是责任，推进效能政府建设
（一）以权威发布促效能
发挥政府网站作为政务公开第一平台作用。主动公开的各类文件、通告、公示、清单等权威信息，应确保在政府网站首发。不得以新闻报道、新闻播报的方式代替政府网站的权威政令发布。
（二）以精准解读促效能
应充分利用多种平台、采用图文并茂、群众喜闻乐见的方式开展政策发布和宣传工作，提高政策知晓度和到达率；政策制定机关应积极向政策执行机关、社会公众和市场主体开展政策解读、咨询、回应工作, 增强政策易读性和对政策理解的准确性、一致性。
（三）以优化发文流程促效能
拟发公文公开属性认定，既可以通过“一件一审”的形式进行逐个认定，也可以通过发文字号管理的形式进行统一认定。涉密文件或信息不得进行公开属性认定。行政规范性文件要在文件正文末尾注明本文有效期限。
（四）以优化依申请公开答复办理流程促效能
对政府信息公开申请的事项，应尽到检索查找义务并做好记录或留存相关证据。政府信息公开答复书应当具备答复书标题、答复书字号、申请人（自然人或法人）名称、收到申请的日期、 答复的事实依据及法律依据、法定救济途径告知、答复行政机关印章和答复日期等形式要件。
（五）以建议提案结果公开促效能
认真做好人大代表建议和政协委员提案办理结果公开工作，人大代表建议、政协委员提案办理结果情况要通过区政府信息公开专栏实时发布，实现应公开、尽公开。
三、坚持公开就是承诺，推进清廉政府建设
以权责清单和各类告知、承诺、服务清单公开促廉政要在政府门户网站及时公布并动态调整权责清单及其他事项清单、目录。清单或目录公开事项，要逐项注明法律法规或政策依据的具体条款。无依据或超越法定权限的，不得进入清单或目录，真正实现“职权法定”。
四、保障措施
政府主要负责人每季度至少听取一次政务公开工作汇报，并将政务公开作为清廉上党建设和法治政府建设的重要内容进行安排部署。
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